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Schulorganisation und Hausordnung 
 
Allgemeines 
 
Kontakt: Schulleitung  sl-gsmilz@schulen-hbn.de 
  Schulleiterin  Michelle Dietel 
  Stellvertreterin  Kathrin Eppler 
  Hortkoordinatorin Nicole Göpel 
 
  Sekretariat  Ines Schubert 
     03685/6791520 
     sek-gsmilz@schulen-hbn.de 
   
Jede Lehrkraft ist nach vorheriger Anmeldung in ihrer Sprechstunde und auf den durch sie 
bekanntgegebenen Kontaktwegen zu erreichen. 
 
Unterrichtszeiten:  1. Stunde:   8:00 Uhr –   8:45 Uhr  
    2. Stunde:   8:45 Uhr –   9:30 Uhr 
    3. Stunde: 10:00 Uhr – 10:45 Uhr 
    4. Stunde: 10:45 Uhr – 11:30 Uhr 
    5. Stunde: 12:00 Uhr – 12:45 Uhr 
    6. Stunde: 12:45 Uhr – 13:30 Uhr 
 
Das Bringen der Kinder am Morgen und Abholen nach Unterrichtsschluss findet am Schultor statt. 
 
Im Krankheitsfall: 

- telefonische Entschuldigung (ggf. den Anrufbeantworter nutzen) oder per E-Mail im 
Sekretariat bis 7:45 Uhr  

- Um die Sicherheit der Kinder zu gewährleisten, wird bei unentschuldigtem Fehlen und 
Nichterreichen der Sorgeberechtigten nach 8:00 Uhr die Polizei informiert. 

- Eine schriftliche Entschuldigung ist nachzureichen. 
- Bei mehr als zehn aufeinanderfolgenden Krankheitstagen ist ein ärztliches Attest 

nachzureichen. 
- umgehende Information der Schule und Wiederbesuch nur mit ärztlicher Bescheinigung bei 

folgenden, ansteckenden Krankheiten: Röteln, Ringelröteln, Masern, Mumps, Windpocken, 
Keuchhusten, Scharlach, Norovirus, Virusgruppe und Hepatitis A oder B  

- Läusebefall: umgehende Meldung an die Schule, Wiederbesuch der Schule erst, wenn kein 
Läuse-/Nissenbefall mehr nachweisbar ist 

 
(Notfall-)Medikamentengabe durch das Schulpersonal ist nur mit ärztlicher Bescheinigung möglich. 
 
Wichtige Änderungen von persönlichen Daten sind der Schule unverzüglich mitzuteilen. 
 
Die Bestellung der Schülerspeisung liegt in der Verantwortung der Eltern. 
Kontakt: Sunshine GbR Meiningen 
   sunshine98617meiningen@googlemail.com 
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Schulhaus 

Im Schulhaus und auf dem gesamten Schulgelände gilt Rauch- und Alkoholverbot. 

Die Schultür ist zwischen 8:00 Uhr und 14:45 Uhr verschlossen. Bei Terminen oder in dringenden 

Fällen kann geklingelt werden. 

 

Pause 

Pausenzeiten:  Frühstückspause:   9:30 Uhr –   9:40 Uhr 
1. Hofpause:    9:40 Uhr – 10:00 Uhr 
2. Hofpause:  11:30 Uhr – 12:00 Uhr 

Regeln zum Umgang miteinander 
 

 Ich halte mich an die Regeln, auch wenn ich keine Lehrkraft oder Erzieher sehe. 

 Ich grüße Mitschüler und Erwachsene. 

 Ich gehe friedlich und respektvoll mit anderen um. 

 Ich biete meine Hilfe an, wenn ich gebraucht werde. 

 Streit löse ich mit Worten. 

 Meine Arbeitsmaterialien und Dinge, die nicht mir gehören, behandle ich sorgsam. 

Regeln im Schulhaus 
 

 Wir halten unsere Schule sauber. 

 Ich laufe langsam. 

 Auf den Treppen laufe ich besonders rücksichtsvoll und auf der rechten Seite. 

 Im Schulhaus trage ich meine Hausschuhe. 

 Die Garderobe und mein Schließfach halte ich ordentlich. 

 Ich verhalte mich ruhig und störe die anderen Klassen nicht bei der Arbeit. 

 Ich beachte die Trinkregeln in meiner Klasse. 

 In den Toiletten achte ich auf Sauberkeit und Hygiene. 
 

Regeln in der Pause 
 

 Zwischen 9:30 Uhr und 9:40 Uhr frühstücken wir gemeinsam im Klassenzimmer. Hierfür 
nutzen wir unser Platzdeckchen. 

 Ich spiele auf dem Pausenhof kameradschaftlich und rücksichtsvoll. Ich bringe mich und 
andere nicht in Gefahr. 

 Bei Problemen mit Mitschülern wende ich mich an die Pausenaufsicht. 

 Ich schließe niemanden aus. 

 Zweifelderball spiele ich nur im dafür vorgesehenen Feld mit einem Softball. 

 Basketball spiele ich nur im dafür vorgesehenen Bereich mit einem Gummiball.  

 Fußball spiele ich nur dienstags und freitags und nur auf dem Fußballplatz. Die 
Aufsichtsperson entscheidet über die Anzahl der Personen, die auf den Fußballplatz dürfen. 

 Nach Benutzung räume ich alle Spielgeräte wieder ordentlich auf. 

 Die Aufsichtspersonen entscheiden entsprechend der Witterung, welche Bereiche des 
Schulgeländes in der Pause genutzt werden dürfen. 

 Am Ende der Pause stelle ich mich mit meiner Klasse an, bis wir gemeinsam zurück in das 
Schulgebäude gehen. 
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Hort 
  
Hortkoordinatorin:  Nicole Göpel 
E-Mail:   hort-gsmilz@schulen-hbn.de 
Telefon:  03685/6791529 
 
Betreuungszeiten: Montag – Donnerstag 6:30 Uhr – 17:00 Uhr 
   Freitag   6:30 Uhr – 16:00 Uhr 
 
6:30 Uhr – 7:15 Uhr Frühhort im Speiseraum 
7:15 Uhr – 7:45 Uhr alle Kinder befinden sich auf dem Pausenhof (abweichend bei Regen im 

Schulhaus), in dieser Zeit ankommende Kinder stellen ihre Schultasche ab 
und dürfen spielen 

ab 7:45 Uhr alle Kinder gehen gemeinsam mit den Erziehern ins Schulgebäude und in ihre 
Klassenzimmer 

 
Die Hortzeit am Nachmittag beginnt nach der letzten Unterrichtsstunde laut Stundenplan. 
Bis zum ersten Bus: Betreuung der Hortkinder, Beaufsichtigung der Nichthortkinder 
 
Hausaufgabenzeit: 14:00 Uhr – 14:45 Uhr 
   Um Störungen zu vermeiden, ist in dieser Zeit ist keine Abholung möglich. 
 
Abweichende Heimgehzeiten sind immer schriftlich mitzuteilen. 
 

 
 

Sport 
 
Im Sportunterricht tragen die Schülerinnen und Schüler angemessene Sportkleidung und feste 
Sportschuhe mit abriebfester Sohle. 
Das Tragen von Schmuck ist aus Sicherheitsgründen nicht gestattet. (Ohrringe bitte schon zuhause 
entfernen, abkleben genügt nicht) 
Wenn ein Kind aus gesundheitlichen Gründen, nicht am Sportunterricht teilnehmen kann, ist eine 
schriftliche Entschuldigung erforderlich. Ab der 2. aufeinanderfolgenden Sportstunde ist eine 
ärztliche Bescheinigung notwendig. 
Anwesenheitspflicht besteht trotz Entschuldigung. 
Soll ein Kind direkt von der Sporthalle in Römhild nach Hause laufen, ist eine schriftliche Mitteilung 
der Erziehungsberechtigten notwendig. 
 
 

Regeln im Hort 

 Ich verabschiede mich persönlich bei einer Erzieherin, wenn ich nach Hause gehe oder 

abgeholt werde. 

 Ich bleibe im abgesprochenen Bereich. 

 Spielsachen und Geräte behandle ich sorgfältig und räume sie nach dem Spielen wieder 

ordentlich auf. 

 Auf den Spielgeräten im Hortgarten achte ich darauf, dass niemand verletzt wird. Ich halte 

mich an die Anweisungen der Erzieherinnen zu den Spielgeräten. 

 



 
4 

 

Hausaufgaben 
 
Die angemeldeten Hortkinder erledigen ihre Hausaufgaben zwischen 14:00 Uhr und 14:45 Uhr.  
Die Erzieher kontrollieren die Vollständigkeit, tragen jedoch keine Verantwortung für die Richtigkeit 
der Hausaufgaben.  
Im Krankheitsfall liegt die Holpflicht grundsätzlich bei den Eltern. Arbeitsmaterialien können ab 13:30 
Uhr abgeholt werden. Klasseninterne Absprachen (z.B. Patenkinder) sind möglich. 
 
 

Schulbuch-Leihexemplare und Schuleigentum 

 
Im Fall einer Beschädigung von Schuleigentum ist dieses zu ersetzen. 
Alle Leihexemplare tragen immer einen Schutzumschlag. 
Beschädigte oder verloren gegangene Bücher müssen bezahlt werden. 
Für privates Eigentum übernimmt die Schule keine Haftung. 
 
 

Beurlaubung 
 
Schülerinnen und Schüler können nur in dringenden und begründeten Ausnahmefällen auf 
schriftlichen Antrag der Eltern vom Klassenlehrer bis zu drei Tagen beurlaubt werden. 
Über Beurlaubungen bis 15 Tage sowie unmittelbar vor und nach Ferien und gesetzlichen Feiertagen 
entscheidet die Schulleiterin.  
 
 

Digitale Endgeräte 
 
Im Unterricht und Schulhort ist die Nutzung digitaler privater Endgeräte wie Smartphones, Tablets 
oder Smartwatches untersagt, sofern dies nicht ausdrücklich vom pädagogischen Personal gefordert 
und pädagogisch angeleitet ist. 
 
Die Nutzung privater digitaler Endgeräte ist zulässig, wenn das pädagogische Personal dies 
ausdrücklich erlaubt, medizinisch nachgewiesene Gründe vorliegen oder ein Notfall eintritt, der die 
Kommunikation mit Bezugspersonen unverzüglich erfordert. 
 
 
 
 
 

         gez. die Schulleitung 

 Mit Dingen, die nicht mir gehören, gehe ich immer sorgsam um. 

 Ich schreibe nicht in geliehene Schulbücher. 


